ZASADY ORGANIZACJI WYJSC I WYCIECZEK PRZESZKOLNYCH
w Publicznym Przedszkolu Parasolka

Podstawa prawna:

1.

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz. U. 2003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r.

w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1055)

§L
Zasady ogolne
Wycieczki i inne wyjs$cia oraz wyjazdy sg integralng czescia dziatalnosci statutowej przedszkola.

2. Organizowanie przez przedszkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzenie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnienie wsrod ucznidw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy o
sktadnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego s$rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i1 aktywno$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

7) poprawg stanu zdrowia ucznidw pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie,

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélno$ci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

3. Wycieczki oraz inne wyjscia i wyjazdy moga by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego ramach
zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych i1 opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich oraz
zimowej przerwy $wigteczne;j.

4. Organizacje i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
i potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejgtnosci
organizatorow.

5. Wycieczka grupowa moze by¢ zorganizowana, jezeli przynajmniej 80% uczniow zadeklaruje w
niej udzial.

6. Wrycieczki miedzyoddziatlowe mogg by¢ zorganizowane, jezeli udziat w nich zadeklaruje
przynajmniej 70% uczniéw kazdego z oddziatow.

7. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki.

§2.
Rodzaje wycieczek

Krajoznawstwo 1 turystyka moga odbywaé si¢ w nastgpujacych formach, zwanych

wycieczkami:

1. Wycieczki przedmiotowe — inicjowane, organizowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupehienia podstawy programowe;.

2. Wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym,

w  ktorych  udziat nie wymaga od ucznidw  przygotowania  kondycyjnego,
umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowanych
w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym $srodowisku i umiejetnosci zastosowania jej w praktyce.



Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udzial wymaga od uczniow
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym
sprzetem.
§3.
Kierownik wycieczki i opiekunowie
Kierownika wycieczki 1 opiekunow wyznacza dyrektor szkolty sposrod pracownikoéw
pedagogicznych szkoty.
1) w zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem moze by¢ takze osoba sposrod
pracownikéw niepedagogicznych, wyznaczona przez dyrektora szkoty,
2) w przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej kierownik
i opiekunowie musza posiada¢ udokumentowane przygotowanie 1 uprawnienia
zapewniajgce bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.
Kierownik moze rowniez pelni¢ funkcje opiekuna za zgoda dyrektora szkoty.
Do zadan kierownika wycieczki nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowanie programu i regulamin wycieczki,
2) zapoznanie z nim ucznidéw, rodzicéw i opiekunow, oraz poinformowanie ich o celu i
trasie wycieczki,
3) zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu
wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie.
4) zapoznanie uczestnikow (uczniowie i opiekunowie) z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnienie warunkow do ich przestrzegania,
5) okreS$lenie zadan opiekunow w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienie opieki i bezpieczenstwa uczniom,
6) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,
7) organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegdw dla uczestnikow,
8) dokonanie podziatu zadan wsrod uczestnikow,
9) dysponowanie $srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

Kierownik wycieczki zobowigzany jest do przedstawienia nastgpujacych dokumentow:
1) wypeliong oraz podpisana przez dyrektora karte wycieczki (zalgcznik 1);
2) liste uczniéw biorgcych udziat w wycieczce i podpisanej przez dyrektora szkoly
(zalacznik 2);
3) wydrukowany z systemu raport dot. zgody rodzicow;
4) Regulamin wyjscia/wycieczki;

Kierownik wycieczki/wyjscia/wyjazdu przekazuje dokumentacje, o ktorej mowa
w § 3 ust. 4 do administracji na 1 dzien roboczy przed planowanym wyjazdem.

Do zadan opiekunow nalezy w szczegolnos$ci:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,
2) wspoldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki
i przestrzegania regulaminu,
3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
4) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

§ 4.
Zasady organizacji wycieczek
1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa poza terenem przedszkola
obowiazuje nastgpujaca liczba opiekunow:

1) wycieczki piesze w okolicach placowki - 1 opiekun na 15 o0sob,
2) wycieczki autokarowe jednodniowe — 1 opiekun na 15 o0sob,
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3) wycieczki turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 5 0sob,
4) wyjazdy na tzw. zielone szkoly — 1 opiekun na 10 0s6b
5) w szczegblnych przypadkach dyrektor moze zwigkszy¢ liczbg opiekunow.
Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.
Przy ustalaniu programu wycieczek uwzglednia sig:
1) wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepelnosprawnosc¢
0s0b powierzonych opiece szkoly,
2) ich specyfike,
3) warunki w jakich beda si¢ odbywac.
Miejscem zbiorki uczniéw przed planowang wycieczka jest teren Publicznego Przedszkola
Parasolka, lub inne miejsce podane rodzicom / opiekunom prawnym do informacji w
momencie zbierania zapisOw na wycieczke.
Uczestnicy wyruszaja razem z miejsca zbiorki i razem do niego wracaja.
NIE ZEZWALA SIE : na ,,dowozenie” uczestnikow w trakcie trwania wycieczki,
W wyjatkowych sytuacjach skutecznie zgloszonych co najmniej na 48 godz przed
planowanym wyjsciem / wycieczkom Rodzic (opiekun prawny) moze odbiera¢ dziecko
wczesniej w trakcie wycieczki.
Wycieczke przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a nastgpnie
informuje sie wuczestnikow o podjetych ustaleniach, w szczeg6lnosci o: trasie,
harmonogramie i regulaminie aby ich obserwacje i dzialania byty $wiadome.
Przed wyjazdem (wyjs$ciem) na wycieczke nalezy pouczyc¢ jej uczestnikow
o zasadach bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie wypadku.
Opiekunowie sprawdzaja stan liczebny uczestnikow przed wyruszeniem
z kazdego miegjsca pobytu, w czasie przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego,
zabierajg apteczke pierwszej pomocy.
Udziat uczniow w wycieczce/wyjsciu wymaga zgody rodzicow:
1) jezeli jest to krotkie wyjscie w poblizu placéwki, podczas zajec
w ramach realizacji podstawy programowej lub zaje¢ animacyjnych, nalezy zglosi¢
dyrektorowi zamiar wyjscia poza teren placowki i dokona¢ odpowiedniego wpisu w
rejestrze wyjs¢ 1 wycieczek.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach.
Przy organizowaniu wycieczek autokarowych nalezy uwzgledni¢ mozliwos¢ przegladu pojazdu
przez policjg.
Rodzice powinni przekaza¢ kierownikowi wazne/niezbedne wedlug nich informacje dotyczace
dziecka.

§ 5.

Obowiazki uczestnikow wycieczki

Uczestnik wycieczki jest zobowiazany:

1) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

2) uczestnicy spéznieni na zbiorke NIE UCZESTNICZA W WYCIECZCE,

3) poinformowac¢ kierownika wycieczki o pojawiajacych si¢ stanach zlego samopoczucia,

4) wykonywac¢ polecenia kierownika, opiekunéw i przewodnika,

5) w autokarze / w komunikacji miejskiej zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

6) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzenia, nie wychyla¢ si¢ przez okna,

7) nie zasmiecac pojazdu,

8) przestrzegac¢ zasad bezpieczenstwa obowigzujagcych w grupie i ruchu drogowym,

9) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

10) posiada¢ odpowiedni do charakteru wycieczki stroj, zwlaszcza buty,

11) posiada¢ plecak z wyposazeniem : bidon z woda, paczka suchych chusteczek, nakryciem
glowy, w szczegblnych sytuacjach doposazony o rzeczy z listy wystanej w informacji od
kierownika wycieczki,

12) w czasie przebywania w obiektach przestrzega¢ postanowien regulaminoéw tych obiektow,



13) reagowacé w sposob ustalony wczesniej na umowione polecenia (regulamin wycieczki).

§o.
Finansowanie wycieczek
1. Plan finansowy wycieczki musi okre$la¢ ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe
2. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce,
a nastepnie deklaracje t¢ wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.
3. Kierownik oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udziatu w wycieczce.
4. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.
5. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik lib/i dyrektor, okreslajac sposdb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupehienia niedoboru.
6. Dowodami finansowymi sg:
1) listy wplat
2) rachunki, faktury,
3) bilety, karnety ...
§7.
Dokumentacja wycieczki
1. Na dokumentacj¢ wycieczki sktadaja sie:
1) karta wycieczki z harmonogramem — zalacznik 1
2) lista uczestnikow wycieczki z adresem i telefonem do rodzicéw — zalgeznik 2,
(lita jest potwierdzona w dniu wycieczki, absencje sg wykreslane i parafowane przez
kierownika wycieczki),
3) raport zgody rodzicoOw na wyjazd/wyjcie dziecka wygenerowany na 24 godz.
przed wycieczka, w przypadku zawodow sportowych zalacznik 3,
4) regulamin wycieczki
5) os$wiadczenie kierownika wycieczki — zalacznik 4,
6) rozliczenie finansowe wycieczki — zalgeznik 5.

2. Dokumentacje wycieczki, o ktorej mowa w § 7, pkt. 1 ust. 1- 4 nalezy ztozy¢ Dyrektorowi do
zatwierdzenia na 1 dni przed planowanym wyjazdem.

§8.

Zadania dyrektora:
. Wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki,
. Zatwierdza dokumenty,
. Wspolpracuje z radg rodzicow w zakresie opiniowania wycieczek;
Zawiadamia organ sprawujacy nadzor pedagogiczny w przypadku planowanej wycieczki
kilkudniowej krajowej i zagraniczne;.
5. Zatwierdza rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy, organizuje lub/i wspiera organizacje
wycieczki lub imprezy.

e e

§9.

Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce maja zorganizowang opieke w placdéwcee z
wyznaczonym przez dyrektora opiekunem zgodnie z podstawowym harmonogramem dnia
(rowniez dzieci spdznione na zbidrke).

2. Liste tych ucznidow kierownik wycieczki dotgcza do odpowiedniego dziennika lekcyjnego.

3. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ przepisy dotyczace postgpowania w razie
wypadkow w przedszkolu.

4. W przypadku razacego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika kierownik wycieczki
zawiadamia rodzicow i dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg w takim



przypadku do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki wskazanego miejsca przez
kierownika.

5. W przypadku razacego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika moze zabroni¢
uczestnictwa uczniowi w kolejnej wycieczce / wyjsciu informujac o tym fakcie Rodzicow oraz
Rade Rodzicow.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie:

1) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z
2003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami)

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r.
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1055)

3) Statut Publicznego Przedszkola Parasolka,

4) Regulamin Publicznego Przedszkola Parasolka,

5) Kodeks pracy.



Zalacznik 1

do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

KARTA WYCIECZKI
Nazwa 1 adres przedszkola/szKoly/placOWKI: .........cocviieiiiieiiieecieece e
GOl WYCIECZKI 1 .vviiiieiieeiie ettt ettt ettt ettt e e e bt eetae et eesaseesbeessaeesseessaeesseessesssaenseeenseennes
Nazwa kraju'/miasto/trasa WYCIECZKI: .......c.covveveveiverieeereeeeetieeeteeeseeeeseseseseeseeeseesees e seeseseasana
TOTTIIIN: .ottt ettt et b et e et e bt et e sat e bt et e e st e bt et e eae e bt et e eneenaeenee
Numer telefonu Kierownika WyCIECZKI: .......cccuiiiiiiiiiiiieiiie et
Liczba uczniow: .......ccceveeeieeenieennnee , W tym uczniow niepelnosprawnych: ...........ccoccoeveeen.
KLASAL ettt et bbbt b ettt b et eaeeaes
Liczba opieKUNOW WYCIECZKI: ..veeiuiieiieiiieiieeieeite ettt ettt et e et seaeebeessaeenseesaseesseenenes
STOACK TFANSPOTTUL ..ot e e s s et s s s eeseseeseeeeseeneeeae
PROGRAM WYCIECZKI
Szczegotowy Adres miejsca
Dat‘a, godzina Dlugosé trasy (w Mlercm:vosc program ‘ 1.10cl.eg({wego
wyjazdu oraz kilometrach) docelowa i trasa wycieczki od i zywieniowego
powrotu powrotna wyjazdu do oraz przystanki
powrotu i miejsca Zywienia

! Dotyczy wycieczki za granicg.



OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie

wycieczki.
Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

........................................................ USRS

(imig i nazwisko oraz podpis) 2 et

B e

Qe et

o TP

(imiona i nazwiska oraz podpisy)
ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoly)



Zatgcznik 2
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

Lista ucznidow bioracych udzial w wycieczce

Imie i nazwisko

°

Klasa

Telefon do rodzicow
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Zatgcznik 3
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

7ZGODA
rodzicow na udzial dziecka w zawodach sportowych

Wyrazamy zgode na udzial naszego dziecka:
(imie i nazwisko dziecka, oddziat/oddziatl gimnazjalny*)
ucznia/uczennicy* Szkoty Podstawowej pplk. W. Rejmaka ps. ,,Ostoja” w Jedlance

W Zawodach SPOTTOWYCH........oooiiiiiiii e

B R R R R R R R R R R R TR R R R P PP PP PR )

Godzina wyjazdu ................... , POWIOtU....eenieniiennnee. , miejsce zbiorki .......cccoeveiienennne
Telefon do opiekuna ... ..o e
WArazam zgodg NQ PrZeJAZA .a.............cccueeeiveiiiiieeiii e

mojego dziecka.

Wyrazam zgode na hospitalizacje, leczenie Iub zabiegi operacyjne w przypadku
nieszczesliwego wypadku naszego dziecka.

Informacja dotyczgce dziecka (wg uznania rodzicow)

Zobowigzujemy sie do pokrycia ewentualnych szkod wyrzgdzonych przez dziecko.

W przypadku tamania regulaminu przez dziecko zobowigzujemy sie¢ do jego odebrania
z zawodow sportowych na wtasny koszt.

Uczen biorgcy udzial w zawodach powinien posiadac¢: waing legitymacje szkolng,
odpowiedni stroj i obuwie sportowe.

Moéj numer telefonu do szybkiego kontaktu .......cccevvviiiniiiiiiiniiiniiiiniiinicieiennns
Data, czytelne podpisy rodzicow

* niepotrzebne skresli



Zatgcznik 4
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

Oswiadczenie kierownika wycieczki

Oswiadczam, ze zapoznatem rodzicoéw biorgcych udzial w wycieczce oraz opiekuna/ow
wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz poinformowalem ich o celu i trasie
wycieczki

(czytelny podpis kierownika wycieczki)
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Zatgcznik 5
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI SZKOLNEJ

I. Wplywy
1. Wptlaty uczestnikow wycieczki:

liczba 0SOb .....ceovviveiinnne, x koszt wycieczKi .......ccoeeeiienienninn. S rveeereeesnnesseesseaees 7t
2. INNE WPEALY oo et e e e e e e e enraeenes zt

3. Razem wplywy zi
II. Wydatki

1. KOSZEY tranSPOTTUL «...eiiiiiiieiiiieiiie ettt ettt ettt et e e s e s sareesaneeeas zt
2. KOSZE NOCICEU: .ttt ettt e et e e et e e esbeeesnaeeensaeeennneeenseees zt
3. KOSZE WYZYWICTHIA: ...eeiuviiiiieiieiitietie et estte et et e et esete st e eaeeenbeesteesnbeensaeenbeesseesnseenaeaans zt
4. Koszty biletow wstepu:
dO MUZEUM ..ottt e zt
dO KINA: Lo zt
O TEALTUL 1.t zt
1011 1 LSOO SRR SRR zt
5. TNNE WYAALKI: c.eeiiiiiiiieiieee et s zt
6. RAZeM WYAAtKI: ..oooiiiiiiiiieciecee e e e s zk
ITI. Koszt wycieczKi 1 uczestnika: ...............oooiiiiiiiiiiiiceee e 7k
IV. Pozostala Kwota W WYSOKOSCI .........c.coooiiiiiiiiiiiiiceeeeeeeee e zk
ZOSTAJE .eeuteeuieentie ettt et ettt et ettt et e et e et e e ht e e b e et e e et e e hee e bt e b te et e e hteenbeebeeente e beeenbeeseesntean
(okresli¢ sposéb zagospodarowania kwoty, np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe itp.) /
Brakujaca Kwota W WYSOKOSCH .........coccuiiiiiiiiiiieiiccecee e zl

ZOSTAJE .veuveeiieentieeite et e et te et e st e e bt et e et e et e e e bt e ate et e e heeeabe e hte et e e bteeabe e neeeateenbteenbeebeeenteenneeennas

czytelny podpis kierownika wycieczki

czytelny podpis przedstawiciela rodzicow

Rozliczenie zatwierdzit : ...
/data i podpis dyrektora szkoly/

* Niepotrzebne skresli¢
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